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Egenkontroll genomförandeplaner Dagverksamhet - Checklista 

Enhet: 
Datum:	
Granskare: 
	1. Hur många?
	Antal
	Kommentar

	Hur många deltagare har dagverksamheten totalt
	
	

	Hur många deltagare har en genomförandeplan?
På den här frågan räknar du alla planer. Även om planen inte är aktuell. 
	
	



	2. Frågor kvalitet
	JA
	NEJ
	Kommentar

	1. Är genomförandeplanen aktuell? 
Genomförandeplanen är aktuell om den upprättats till det senaste uppdraget.
	
	
	

	2. Framgår det hur deltagaren eller legal företrädare (till exempel god man) varit delaktig vid upprättande av genomförandeplanen? 
	
	
	

	3. Framgår det vad som är viktigt för deltagaren i genomförandeplan? 
Ex. utifrån deltagarens önskemål och synpunkter, levnadsberättelse osv

	
	
	

	4. Framgår det vad som ska utföras på dagverksamhet? 

	
	
	

	5. Framgår det hur insatserna ska utföras på dagverksamheten? 
	
	
	

	6. Framgår det när insatserna ska utföras på dagverksamheten?
Vilka dagar det gäller?  
	
	
	

	7. Framgår det när genomförandeplanen ska följas upp?
	
	
	

	8. Är den granskade planen fullständig, alltså uppfyller god kvalitet? 
En plan är fullständig när frågorna 1-7 i checklistan besvaras med JA.
	
	
	

	9. Framgår det i genomförandeplanen om deltagaren har gett sitt samtycke till att vi kontaktar anhöriga? 
	
	
	



3. Granska journal
3.1 Granska journalanteckningar gjorda de senaste tre månaderna på samtliga deltagare. Skriv en grov bedömning om journalerna på dagverksamheten. Utgå från följande frågor:
· Skriver vi händelser i journalen?
· Skriver vi åtgärder i journalen?
· Skriver vi uppföljning i journalen?


Kommentarer:


Instruktion
Följ denna instruktion när du genomför egenkontrollen.
1. Hur många?
· Ange hur många deltagaren som dagverksamheten har.
· Ange hur många av dessa deltagare som har en genomförandeplan. Det är sedan dessa genomförandeplaner som ska granskas i detalj.
· Skriv kommentarer vid behov. 

2. Frågor kvalitet
· Gå igenom varje genomförandeplan för sig. Räkna ett JA eller NEJ på varje fråga.  
· Näst sista frågan: Är den granskade planen fullständig, alltså uppfyller god kvalitet? Om du har svarat ”JA” på alla frågor blir svaret JA även på denna fråga. Annars blir svaret NEJ.
· Skriv kommentarer vid behov.
· När du har gått igenom alla genomförandeplaner får du ett antal JA och ett antal NEJ på varje frågor. Det är dagverksamhetens resultat.

3. Granska journal
· Läs igenom journalerna de senaste tre månaderna för alla deltagarna på dagverksamheten. Gör en grov bedömning om journalerna på dagverksamheten. 

Du ska vara ganska kortfattad, till exempel:

Det står ofta i journalerna om något har hänt och vilken åtgärd vi tagit. Men det står sällan något om vad som händer sedan (uppföljning). 

Eller:

De flesta journaler saknar både åtgärder och uppföljningar. I flera journaler står det nästan ingenting.
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